
 

สำนักพัฒนาการถา่ยทอดเทคโนโลยี กรมสง่เสริมการเกษตร 

คู่มือการบันทึกผลการพัฒนา (แบบบันทึกด้วยตนเอง) ในระบบ HRCS 
 

 
 

1. เข้าระบบ HRCS ที่ https://hrcs.doae.go.th/ 
 

 
 

2. เลือก ข้อมูลส่วนตัว เลือก การฝึกอบรมดูงาน เลือก หลักสูตรในระบบ เลือกประเภทกิจกรรม 

ให้ถูกต้อง จากนั้นให้ตรวจสอบก่อนว่าวิชาเรียน e-Learning หรือหลักสูตรฝึกอบรม ครบทุกวิชา
หรือไม่ หากเรียนแล้วยังไม่ถูกบันทึก ให้ดำเนินการขั้นต่อไป  

 

 

การเข้าระบบและการตรวจสอบข้อมูล 
 

สำหรับการเข้าระบบครั้งแรก 
User: เลขบัตรประชาชน 13 หลัก 
Pass: เลขบัตรประชาชนตาม f (กรณีหญิง) m (กรณีชาย) 

กรณีเคยเข้าระบบแล้ว 
ใช้ User / Pass ตามระบบจริงที่เคยตั้งไว้ 
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3. ไปที่แถบเมนู หลักสูตรรับรองจากแหล่งอื่น จากนั้นตรวจสอบรายวิชาที่ถูกบันทึก หากพบว่าเป็น
รายวิชาที่จำเป็นต้องใช้ในการสมัคร นสก. นสต. หรือหลักสูตรที่ต้องปรากฎใน Training Roadmap 
จะต้องทำการบันทึกใหม่ให้ปรากฎใน หลักสูตรในระบบ เท่านั้น (รายละเอียดรายวิชา e-Learning 
สามารถศึกษาได้จากประกาศกรมส่งเสริมการเกษตร เรื่องแนวทางการกำหนดให้การเรียนรู้ด้วยตนเอง
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Learning) เป็นคุณสมบัติในการสมัครและคัดเลือกบุคลากรให้เข้ารับการ
ฝึกอบรมหลักสูตรนักบริหาร และประกาศรับสมัครฯ นสก. นสต. ปี 2568) 

 

 

 

 

 

 

 

 

สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติม 

กลุ่มฝึกอบรม สำนักพฒันาการถ่ายทอดเทคโนโลยี  

โทร. 02 940 6043 หรือ 02 579 3916 
เบอร์ภายใน 381,382,357 
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1. สำหรับหลักสูตร ปฐมนิเทศข้าราชการบรรจุใหม่ และหลักสูตรข้าราชการที่ดี (ต้นกล้าข้าราชการ) 
ที่ดำเนินการจัดโดยหน่วยงานต้นสังกัด หรือหน่วยงานที่มิใช่กรมส่งเสริมการเกษตร (กรณีโอน) 
และต้องการบันทึกข้อมูลลงในระบบ ให้เลือกแถบเมนู หลักสูตรบันทึกด้วยตนเอง จากนั้นกด เพิ่ม 
เพ่ือทำการบันทึก 

 

2. ประเภทกิจกรรม เลือก หลักสูตรในระบบ รูปแบบการพัฒนา เลือก ฝึกอบรม เลือก ชื่อหลักสูตร 
เลือก ปีงบประมาณ รุ่น เลือก “999” เท่านั้น สถานที่ระบุ หน่วยงานที่ดำเนินการ วันเริ่มต้น-วันสิ้นสุด 
(สำหรับหลักสูตรปฐมนิเทศ หากไม่ทราบวันที่ ให้ระบุเป็น “วันที่บรรจุ” พร้อมแนบเอกสารการผ่าน
ทดลองราชการ) ผลการฝึกอบรม เลือก ผ่าน 

 

วิธีการบันทึกผลการพัฒนา 
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3. สำหรับหลักสูตร e-Learning ประเภทกิจกรรม เลือก หลักสูตรในระบบ รูปแบบการพัฒนา เลือก 
e-Learning เลือก ชื่อหลักสูตร ให้เลือกหลักสูตรที่ปรากฎ สามารถพิมพ์ข้อความเพ่ือค้นหาได้  
 

 

 

 

4. เลือก ปี (ปี พ.ศ. ที่เรียน) สถานที่ พิมพ์ข้อความ “ - ” วันที่เริ่มต้นหลักสูตร วันที่สิ้นสุดหลักสูตร 
วันที่จบหลักสูตร คือ ใส่วันเดียวกันตามวันที่ระบุไว้ในใบประกาศ  
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5. กรอก คะแนนที่สอบผ่าน (ถ้ามี) ผลการฝึกอบรม เลือก ผ่าน รายละเอียดหลักสูตร ให้เว้นว่างไว้  
 

 

 

6. แนบหลักฐานการผ่านหลักสูตร เป็นใบประกาศนียบัตร (ไฟล์ PDF เท่านั้น)  
การตั้งชื่อไฟล์ให้ระบุ รหัสวิชา ตามด้วยชื่อจริง ยกตัวอย่าง DS01 เกษตรรัตน์ 
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7. กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กด บันทึก 

 

 
 

8. ยืนยันการบันทึก กด OK  
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9. หากบันทึกสำเร็จจะปรากฎตามภาพ 

 
 

10. สามารถตรวจสอบสถานะได้ หากบันทึกเสร็จเรียบร้อยแล้ว สถานะจะขึ้นว่า รอพิจารณา 
หากอนุมัติเรียบร้อยแล้ว จะสถานะจะขึ้นว่า อนุมัติ 
หากมีการแก้ไข สถานะจะขึ้นว่า ปรับปรุงแก้ไข ให้ทำการแก้ไขตามที่ระบบแจ้งเตือน 
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11. กดดูเหตุผลที่ต้องแก้ไข  
 

 
 

12. หากต้องการแก้ไข กด แก้ไข หากแก้ไขเรียบร้อยแล้ว กดบันทึกอีกครั ้ง  สถานะจะเปลี่ยนเป็น 
รอพิจารณา  

13. หากบันทึกข้อมูลผิด สามารถ ลบ ออกได้ 
 

 
 

แก้ไขไฟล์แนบใหม่ค่ะ 
แก้ไข 

ลบ 
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14.  สามารถตรวจสอบรายวิชาที่ได้รับการ อนุมัติ แล้ว ที่แถบเมนู ข้อมูลส่วนตัว เลือก การฝึกอบรมดูงาน 
เลือก หลักสูตรในระบบ หากรายการที่บันทึกขึ้นในระบบเรียบร้อยแล้ว ถือว่าการบันทึกสมบูรณ์ 
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15.  สำหรับการบันทึก ผลการพัฒนาจากแหล่งอื่น ที่ไม่มีในหลักสูตรระบบ ประเภทเลือก หลักสูตร
รับรองจากแหล่งอื่น และกรอกข้อมูลให้ครบทุกข้อ พร้อมแนบใบประกาศนียบัตร จากนั้นกด
บันทึก และรอดำเนินการเหมือน หลักสูตรในระบบ 

 
 

16. สามารถตรวจสอบรายวิชาที่ได้รับการ อนุมัติ แล้ว ที่แถบเมนู ข้อมูลส่วนตัว เลือก การฝึกอบรมดูงาน 
เลือก หลักสูตรรับรองจากแหล่งอื่น หากรายการที่บันทึกขึ้นในระบบเรียบร้อยแล้ว ถือว่าการบันทึก
สมบูรณ์ 
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